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FICHE DE POSTE 
Intitulé du poste                        Technicien de maintenance 
Direction Mémorial ACTe 

Situation 
fonctionnelle 

Le technicien de maintenance est placé sous l’autorité hiérarchique de 
l’ingénieur Régisseur 

MISSIONS GLOBALES 

ü Effectuer la maintenance préventive et corrective sur les bâtiments du Mémorial ACTe,  
ü Assurer la maintenance des équipements techniques et participer aux montage et 

démontage d’expositions ou de manifestations, 
ü Assurer la régie technique de la salle des congrès 
ü Veiller au respect des procédures, 

QUALITÉS REQUISES 

 
ü Suivre des procédures préalablement établies dans le cahier des charges, 
ü Reconnaître un incident technique de premier niveau et le traiter efficacement, 
ü Installer de nouveaux matériels ou équipements, 
ü Vérification des paramètres de fonctionnement des installations (visuel, sonore ou avec 

outils spécifiques), 
ü Faire remonter les informations liées à l’état de l’installation au Régisseur ou au 

Directeur,  
ü Recenser les besoins de maintenance ou de matériel, 
ü Suivre les stocks du Mémorial ACTe, 
ü Apporter un soutien logistique à l’ensemble des activités du Mémorial ACTe 
ü Gérer le matériel et les appareils techniques (entretien, contrôle et réparation), 
ü Assurer l’exécution technique, le montage et le démontage des expositions ou des 

manifestations, 
ü Participer à la fabrication des éléments utiles aux expositions, à l’événement ou à la 

collection, 
ü Assurer la manutention des objets et participer au déballage et emballage des objets, 
ü Gérer le stockage des matériaux, publications et imprimés, 

RESPONSABILITES 

 
ü Tâches et missions définies, suivies et évaluées par le Régisseur et le Directeur ; 

EXIGENCES REQUISES 

ü Cursus minimum : Bac + 2, 
ü Capacité d’anticipation, d’initiative et de réactivité, 
ü Maitrise de l’électricité courant fort et courant faible et des tableaux électriques, 
ü Maîtrise de l’outil informatique : traitement de textes PC/MAC (Word, Excel, etc.), 

moniteur de surveillance des équipements. 
 


